AKADEMIK PLANLAMA VE SINAV KOMiISYONU CALISMA ESASLARI

1. Amag ve Kapsam

Bolum derslerinin ve sinavlarinin akademik takvime uygun olarak planlamasini ve ydruttilmesini
saglamaktir.

2. Komisyonun Olusumu ve Caligmasi
-Uyeler, Bélimiin dégretim elemanlari arasindan Boliim Bagkani tarafindan géreviendirilir.

-Uyelerin gorev siireleri kural olarak tger yildir. Uyeler, gerekli hallerde gérev siireleri dolmadan Balim
Baskani tarafindan gérevden alinabilirler. Gérev sliresi dolan Uye tekrar goéreviendirilebilir.

-Baskan, Bolum Baskani tarafindan akademik unvani en yiksek olan Uyeler arasindan belirlenir.

-Bagkan’in goérev siresi, Uye olarak goérevlendirildigi U¢ yillik sire doluncaya veya Bolim Baskani
tarafindan gorevinden alinincaya kadar devam eder.

-Uyelik siiresi dolan Baskan, liye olarak tekrar gorevlendirimesi halinde, bahsi gecen usuller takip
edilerek tekrar Bagkan olarak gorevlendirilebilir.

-Raportér, tyeler arasindan Bagkan tarafindan gorevlendirilir. Raportér’in goérev siresi, Uye olarak
gorevlendirildigi Ug, yilhk siire doluncaya veya Bolium Baskani tarafindan gérevden alinincaya kadar
devam eder. Uyelik siiresi dolan Raportér, liye olarak tekrar gorevlendirimesi halinde ayni usulle tekrar
Raportor olarak gorevlendirilebilir.

-Komisyon, her akademik dénemde en az bir kez 6nceden belirlenen yer ve zamanda olagan toplantisini
yapar.

-Komisyon Bagkani’nin Gorevleri
*Komisyonu’nun gérevlerini yerine getirmesinde Boélium Bagkani’'na karsi sorumlu olmak,

*Her yaryil igin toplanti takvimini belirleyerek Komisyon’'u o takvim dogrultusunda toplantiya davet
etmek,

*Komisyon’un belirlenen amag ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli islemesini saglamak,

*Komisyon kararlariyla ilgili konulari (gdrevlendirme, iletisim, yazisma vb.) B6lum Baskanhdi'na
bildirmek,

*Her dénem sonunda Komisyon’un faaliyet raporunu Bélium Baskanligr’na sunmak,
*Komisyonun toplanti tutanaklarini dosyalayip argivilenmesinin kontrolind saglamak

*Her akademik yil sonunda gelecek akademik yili icin planlama yapilmasini saglamak ve Boélim
Baskanligina iletmek

-Raportor’in Gorevleri

*Komisyon toplanti kararlarini yazmak, tdye imza listelerinden olugsan Komisyon Karar Dosyasi’ni
olusturmak ve gorev suresi bitiminde gdrevlendirilen yeni Raportor'e komisyon ile ilgili butin kayitlar
eksiksiz olarak iletmek,

*Toplanti guinlerini komisyon uyelerine bildirmek, gindem ve gtindemle ilgili bilgi ve belgelerin komisyon
Uyelerine teslim etmek,



*Gerekli gérulmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilari hazirlamak, konu ile ilgili bilgi ve belgeleri
saglamak.

*Raportor’in bulunmadidi toplantilarda Raportorlik gorevini Bagkan’in dnerisi ile Uyelerden biri yirdtir.
-Toplanti Tutanaklarinda Yer Almasi Gereken Bilgiler

*Komisyon adi,

*Toplanti sira numarasi,

*Toplanti tarihi (gunu, saati),

*Toplanti yeri,

*Toplantiya katilanlar,

*Toplanti gindemi ve kararlar

3. Gorev ve Sorumluluklar

-Komisyon eylem planini, sinav  kurallart  ve hususlarina iliskin ilkeleri hazirlamak.

-Ders programini hazirlamak igin ddnem baslamadan bolim baskanlari ile iletisime gegerek bdlimlerde
okutulacak derslerin ve dersleri yiritecek 6gretim Uyelerinin/elemanlarinin listelerini temin etmek.

-Ders programi hazirlanmaya baslamadan ilgili dgretim Gyeleri/elemanlari ile iletisime gecerek o dénem
diger egitim birimlerindeki dersleri ve idari gérevleri hakkinda bilgi toplamak.

-Ders programini dgretim Uyeleri/elemanlarinin diger akademik ve idari gorevleri ile ¢cakismayacak
sekilde hazirlamak.

-Ders programini hazirlarken 6grenci sayilari, derslik kapasiteleri, dersliklerde bulunan teknik ekipman,
derse uygun derslik secimi vb. kriterleri dikkate almak.

-Ders ve Derslik Programlarini hazirlamak
-Sinav Programini hazirlamak

-Akademik takvime uygun sekilde ders ve sinav programlarini 6grencilere duyurmak



